
差出人をグループメールアドレスに設定して送信する 

 

差出人アドレスを使い分ける設定方法です 

例えば普段は個人のアドレス(*******@fujijoshi.ac.jp)でメールを送信していて、グループメールアドレス（シ

ステム管理室なら netadmin@fujijoshi.ac.jp）を使って送信したい場合、以下の設定を行ってください。 

 

１．Gmail にログインし、設定を開きます 

 
 

２．[アカウント]タブを選択し、「メールアドレスを追加」をクリックします 

 

 

３．別ウィンドウが開くので、自分の登録したいグループメールアドレスと差出人情報を入力し「次のステップ」

をクリックします 

 

 

ここで設定した名前は、送受信の時に 

差出人として表示される名前です 

使用したいグループメールアドレスを

入力します 



４．下記いずれかの画面が表示されます 

 

４-１．確認メールを送信する画面が表示されますので、間違いがないか確認してから送信してください 

 
 

 

 

４-２．SMTPサーバー、ユーザー名、パスワードを入力し、「アカウントを追加」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

ドメイン名まで入力します 

（例） netadmin@fujijoshi.ac.jp 

SMTPサーバーを修正します 

smtp.fujijoshi.ac.jp ⇒ smtp.gmail.com 

追加したいメールアドレスの 

パスワードを入力します 



５．追加したメールアドレス宛に確認メールが届きます 

下記いずれかの方法で作業を完了してください 

 

 

（例）確認メール 

 

 

確認メール内のリンクをクリックすると以下の画面になります 

 

方法② 確認メール内の確認コードを入力する 方法① 確認メール内のリンクをクリックする 

① 

② 



６．認証されると送信者アドレスを選択することができるようになります 

 


